2017-2018学年第二学期期末教学工作安排
	完成时间
	工作内容
	工作要求
	责任单位

	5月21日-5月27日
第13周
	公共任选课的网络课及公共课程重修考试
	落实好相关考务工作，严肃考风考纪
	教务处

	5月28日-6月3日
第14周
	思想政治理论课考试（思修、毛概2、马基）
	6月3日考试
	马克思主义学院

	
	完成毕业生各类成绩的登录上网及梳理工作
	确保按时完成
	教务处
各教学单位

	6月4日-6月17日
第15、16周
	毕业及学士学位资格初审、复审
	
	

	
	毕业生教材费用结算
	
	

	
	毕业及学士学位证书制作
	
	

	
	冯健亲学位论文奖学金的评审
	
	

	
	新学期网上排课结束
	通知学生查看开课情况
	

	
	大学英语四六级考试
	6月16日考试
	教务处

	6月18日-7月1日
第17-18周
	完成公共任选课考试
	落实好相关考务工作，严肃考风考纪
	教务处

	
	校学位委员会学位评定会议
	毕业生办理离校手续；毕业论文集、作品集的编辑、印刷工作。
	各相关部门

	
	毕业及学位授予典礼（以实际通知为准）
	
	

	
	完成2018届毕业生各项工作
	
	

	
	随堂考核课程考核结束
	落实好相关考务工作，严肃考风考纪
	各教学单位

	
	《大学外语》、《艺术概论》、
《文学》课程期末考试
	6月30日考试
	人文学院

	7月2日-7月8日
第19周
	《信息技术》课程期末考试
	7月2日考试
	信息中心

	
	学生上网选课
	做好选课前各项准备工作及选课指导工作
	教务处　　    各教学单位    信息中心

	7月9日-7月15日
第20周
	完成专业课程考核
	保证教学课时，不得随意提前考试，考前张贴考试安排表
	各教学单位

	
	完成毕业及学位补授工作。
	
	教务处

各教学单位

	7月18日前
	各类成绩入库供学生上网查询
	确保准确无误、无疏漏
	教务处
各教学单位

	7月12日-9月1日
	寄送或通知学生查看学习进度表
	通知到位，新学期收签名件并存档
	各教学单位

	
	暑假

	9月2日
	9月2日报到注册，3日上课


